Anleitung: Elternsprechtag tiber das Elternportal buchen

1. Loggen Sie sich im Elternportal ein. Falls Sie mehrere Kinder am JvFG
haben, wahlen Sie zuerst oben rechts das Kind aus, fiir das Sie einen
Termin buchen wollen. Dieser Schritt ist wichtig, da immer nur die
Lehrer des jeweiligen Kindes angezeigt werden.

2. Klicken Sie unter der Rubrik ,,Buchungen” auf die Schaltflache
»Elternsprechtag”.
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B Kommunikation Eftern/Kiassenleitung

B Kommunikation Eitern/Fachiehrer

3. Sie sehen nun eine Auswabhlliste mit den jeweiligen Lehrern des Kindes.
AuBerdem werden Schulleitung, Schulpsychologin und Beratungslehrer

angezeigt
gezeigt.
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i"a Buchung Elternsprechtag _
Wihlen Sie eine Lehrkraft der Klasse-
Deutsch Englisch Geographie
aurer, Daniela, SIR Kl Pressier, Monika, StD (1. KL) Dietl, Joset, SIR
Ethik Evang. Religionslehre Kath. Religionslehre
P y OSIR Eberlein, Dankfried, S1D Schitz, Josef-Markus, SR
Kunst
Griesbeck StRe 6tz, Lea, SR
Mathematik
Wagent
Musik
Baver, Huber, OSIR Muhaver, Siegliied, Beschan Emst. Andreas, OSIR

4. Klicken Sie bei der Lehrkraft, die Sie buchen wollen, auf die Schaltflache
,Buchen”.



5. Sie gelangen nun zur Buchungsiibersicht der Lehrkraft. Freie Termine
werden durch die Schriftfarbe blau bei der Uhrzeit angezeigt. Bereits

ia Buchung Elternsprechtag _

Waihlen Sie einen freien Termin aus

Zuriick zur Lenhrerauswahi

Name des Kindes:
Lehrkraft:

Kunst
Klicken Sie auf eine Uhrzeit, um einen Termin zu reservieren
10 Min 09:00
10 Min 09:10
10 Min. 08:20 09:20
10 Min 08:30 09:30
10 Min 08740 09:40
10 Min 08:50 09:50

{Termine die Sie bereils bei anderen LeNrkraflen reserviert haben; ‘ Zuruck |
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belegte Termine sind ausgegraut. Zeitfenster, in denen Sie schon einen
Termin bei einer anderen Lehrkraft haben, sind gelb hinterlegt. Klicken
Sie auf zur Buchung auf die gewiinschte Uhrzeit!

6. Klicken Sie anschlieRend auf , Reservieren”.
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7. Die Buchung ist jetzt abgeschlossen. Sie konnen nun den nachsten
Termin buchen.

8. Termine kdnnen in der Ubersicht der Buchungen auch wieder geléscht
werden. Gehen Sie dazu in die Buchungsiibersicht und klicken Sie bei
der zu lI6schenden Buchung auf die Schaltflache ,,Buchung l6schen”.

9. Uber die Schaltfliche ,,Buchungen drucken” kénnen Sie eine Ubersicht
tiber alle getdtigten Buchungen bzw. ihren personlichen
Buchungszeitplan ausdrucken.

i"a Buchung Elternsprechtag --
| Zuruck ‘ Buchungen drucken

Fach: Kunst

Lehrkraft: Schétz, Leo, OSIR
Raum: -

Termin: 08:20 Uhr
(‘zurae |
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Damit die Lehrkraft Sie telefonisch méglichst schnell und zuverlassig
erreichen kann, braucht die Schule von lhnen eine Telefonnummer, unter der
Sie zur gebuchten Zeit erreichbar sind. Bitte teilen Sie diese Nummer jeder
gebuchten Lehrkraft folgendermaBBen mit (bitte bei mehreren Kindern am
JVFG wieder darauf achten, dass das richtige Kind ausgewahlt ist):

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Kommunikation Fachlehrer” unter der
Rubrik ,,Meldungen®.
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2. Klicken Sie bei der bereits gebuchten Lehrkraft auf das Kuvert-Symbol
um lhre Telefonnummer mitzuteilen.
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3. Schreibe Sie lhren Namen, die Klasse lhres Kindes und lhre
Telefonnummer, sowie die gebuchte Zeit in das Textfeld. Klicken Sie
anschlieBRend auf ,Versenden”.

B Kommunikation mit Leo Schitz im Schuljahr 2020/2¢

Neue Nachricht/Anfrage



